ADMINISTRACAO

GOVERNOMUNICIPAL
TEMPO DE PROSPERIDADE

TERMO DE REFERENCIA
SC 5874/2026

1. OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico de fornecimento de
certificados digitais do tipo e-CPF Al.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE E DO QUANTITATIVO

2.1. A contratagdo de certificados digitais do tipo e-CPF Al é necessaria para garantir a
identificacdo eletrbnica segura de servidores e gestores publicos no acesso a sistemas
governamentais, assinatura digital de documentos, envio de informacdes a 6rgédos de controle,
utilizacdo de sistemas federais, estaduais e municipais, bem como para atendimento as
exigéncias legais de autenticidade, integridade e validade juridica dos atos administrativos
praticados em meio eletrénico.

2.2. O certificado digital e-CPF Al permite a realizacdo de operacdes eletrbnicas com maior
agilidade, reducdo de custos operacionais, eliminacdo do uso de papel e maior seguranca da
informacéo, estando alinhado aos principios da eficiéncia e da economicidade da Administracao
Publica.

2.3. O guantitativo foi definido com base na demanda estimada de servidores que necessitam
de certificacdo digital para o desempenho de suas atribuicdes institucionais, considerando

substituices, novas designacdes e renovacdes durante o periodo de vigéncia contratual.

3. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1 Os servicos a serem executados e suas respectivas quantidades e unidades estdo
explicitados na tabela 1, a seguir.
Tabela 1 - Descricdo detalhada dos servi¢cos a serem executados:
ITEM | QTD | UNID DESCRICAO/ESPECIFICACAO

01 2 UN ASSINATURAS DE PERIODICOS E ANUIDADES - SERVICO -
CERTIFICADO DIGITAL

Especificacdo: Fornecimento de Certificado Digital e-CPF Al, padréo

ICP-Brasil, com validade minima de 12 (doze) meses, emitido por
Autoridade Certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves

Publicas Brasileira (ICP-Brasil)
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4. FORMA DE ENTREGA / FORMA DE PAGAMENTO

4.1. A prestagdo de servico sera realizada de forma Unica, conforme a liberagdo da
Autorizacdo de Servico pela Secretaria de Administracao;

4.2. O pagamento sera efetuado em até 25 (vinte e cinco) dias, fora a semana, apos a
entrega da nota fiscal no Setor de Contabilidade da Secretaria Municipal de Fazenda.

4.3. Em cumprimento ao Decreto Municipal 1.862 de 01 de setembro de 2023, a
administracdo publica municipal fara retencdo do imposto da renda sobre o pagamento a ser
realizado ao prestador de servico ou fornecedor de bens, nos termos da instrucdo normativa
RFB n° 1.234 de 11 de janeiro de 2012, e alteracdes promovidas pela instrucdo normativa RFB
n° 2.145 de 26 de junho de 2023;

4.4, Os servicos deverdo ser entregues devidamente acompanhados da Nota Fiscal ou
Fatura, bem como da comprovacdo da regularidade fiscal, a qual podera ser constatada
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais;

4.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, o prazo para pagamento ficard sobrestado até que a Contratada regularize o erro.

5. LOCAL E PRAZO DE EXECUQAO DOS SERVICOS

5.1. O certificado digital serd emitido conforme solicitagdo da Administracdo, podendo a
validag&o ocorrer presencialmente em local indicado ou por videoconferéncia, de acordo com as
normas da ICP-Brasil.

5.2. Para a realizacao do servico o prazo devera ser de até 03 (trés) dias corridos apds o
recebimento da Autorizacdo de Servico pelo fornecedor.

6. GARANTIA DOS SERVICOS

6.1. Nos casos onde forem constatadas falhas durante a utilizagdo normal do servico,
o fornecedor fica obrigado a dar suporte no prazo maximo de 24h, pelo periodo de utilizacdo dos

certificados.
7. FISCAL DA EXECUC;AO/ ENTREGA OU CONTRATO

7.1 Fica designado como Fiscal da conferencia da execugcéo do servico o servidor Kaue
Paes, matricula 22.231, e em sua auséncia a servidora Marilia de Freitas Santos, matricula
25.202 para o acompanhamento formal nos aspectos administrativos, procedimentais e
contabeis e para executar o acompanhamento e fiscalizagdo das entregas, devendo registrar
todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatério, cuja copia sera encaminhada ao

Fornecedor objetivando a correcdo das irregularidades apontadas, no prazo que for
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estabelecido. Dentre as principais atribui¢cdes do fiscal estdo também:

7.1.1. Zelar para que o0 objeto da contratacdo seja fielmente executado conforme o
ajustado no contrato;

7.1.2. Anotar em documento proprio as ocorréncias;

7.1.3. Determinar a correcao de faltas ou defeitos;

7.1.4. Aplicar ao Fornecedor as san¢des administrativas de sua competéncia,

7.1.5. Encaminhar & autoridade superior as providéncias cuja aplicacéo ultrapasse o seu

nivel de competéncia, etc.

8. DISPOSICOES GERAIS / INFORMAGCOES COMPLEMENTARES

8.1 As normas que disciplinam este termo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a

finalidade e a seguranca da aquisi¢éo.
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